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Einladung der Konrad-Adenauer-Stiftung:
Vereinsmanagement in der Praxis 2012

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir bieten Vorstanden, Mitarbeitern und Nachwuchskréaften in Vereinen, Verb&nden und Initiativen
auch 2012 wieder eine umfangreiche und qualitativ hochwertige Seminarreihe an, um das Know
how flr das Vereinsmanagement zu vermitteln.

Mit kompetenten Referenten aus der Praxis kénnen Sie hier Erfahrungen und Probleme aus |hrer
Vereinsarbeit besprechen, aufarbeiten und zugleich Lésungsvorschlage diskutieren.

Die Seminarreihe vermittelt Kenntnisse in folgenden Bereichen:

* Vereinsrecht, Satzung, Geschaftsfihrung, Haftungsrecht
» Steuern, Finanzen, Sponsoring

*  Moderation und Sitzungsleitung

»  Offentlichkeitsarbeit und Mitgliederwerbung

+ Zeitmanagement

e Leiten und Fihren im Verein

*  Projektmanagement

Ziel: Qualifizierung und Professionalisierung der ehrenamtlichen Vorstédnde und Mitarbeiter.
Ermutigung zur Eigenverantwortung.

lhr Nutzen: Wissenserweiterung, Austausch und Vernetzung fiir die Vereins- und die
Berufsarbeit.

Zielgruppen: Vorstande, Mitarbeiter, Nachwuchskréfte.

Termine

10. —12.02. 2012 | Schloss Eichholz/Wesseling| VA-Nr. E50-100212-3 | 150 €
Modul 1: Vereinsrecht, Satzung, Geschéftsfiihrung, Haftungsrecht

09. — 11.03.2012 | Schioss Eichholz/Wesseling | VA-Nr. E50-090312-3 | 150 € Konrad-Adenauer-Stiftung e.V.

Modul 2: Steuern, Finanzen, Sponsoring gg?é‘;e\rNStr- ?_21
esseling

Telefon: 02236 707-0

Kreissparkasse Kdéln

Kto.-Nr. 132 003 153

BLZ 370 502 99

IBAN: DE27 3705 0299 0132 0031 53
BIC: COKSDE33



12. -13.05.2012 | Schloss Eichholz/Wesseling | VA-Nr. E50-120512-4 | 150 €
Modul 3: Moderation und Sitzungsleitung

Besprechungsmanagement, Techniken der Konfliktlésung;

Fragen zur Geschéftsordnung; Formulierung von Antragen

01.06. — 03.06. 2012 | Schloss Eichholz/Wesseling | VA-Nr. E50-010612-2 | 150 €
Modul 4: Offentlichkeitsarbeit und Mitgliederwerbung

Wie funktioniert eine Redaktion? Medienkontakte aufbauen;

Aufbau u. Konzeption einer Pressemitteilung (Workshop)

Strategien zur Mitgliedergewinnung und Vereinsbindung

07.09. — 09.09.2012 | Schloss Eichholz/Wesseling | VA-Nr. E50-070912-2 | 150 €
Modul 5: Zeitmanagement

Instrumente und Methoden des Zeitmanagements;

Zeitanalyse, Zeitfallen erkennen, Umgang mit Stress

30.11. - 02.12.2012 | Schloss Eichholz/Wesseling | VA-Nr. E50-301112-2 | 150 €
Modul 6: Leiten und Flhren in Vereinen

Die Meinung sagen, ohne zu verletzen: Das Kritikgespréach.

Andere flr sich arbeiten lassen: Die Kunst der Delegation.

Wenn es schwierig wird: Konflikte erkennen und ihnen begegnen.

07.12. - 09.12.2012| Schloss Eichholz/Wesseling | VA-Nr. E50-071212-4] 130 €

Modul 7: Projektmanagement
Der Verein als Kompetenzzentrum. Planung, Durchfiihrung und Auswertung von Projekten.
EDV gestitzte Projekttechnik. Projektreflexion. Erfahrungen aus der Projektpraxis

Die Programme (Modul | und Modul Il) und die Anmeldeunterlagen sind beigefligt.

Darlberhinaus méchte ich Sie bitten, auch interessierte Vorstande in Vereinen und Personen, die
sich auf solch eine Fihrungsaufgabe vorbereiten wollen, auf unser Angebot aufmerksam zu
machen.

Mit besten GriiBen

[P Gty

Anna Emons, M. A.
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Teilnahmebedingungen und Organisatorisches

Seminaranmeldung

Ihre Anmeldung ist verbindlich und sollte spatestens 4 Wochen vor Veranstaltungsbeginn bei uns vorliegen.
Wir bestatigen die Anmeldungen in der Reihenfolge des Eingangs. Nach Erhalt Ihrer Anmeldung buchen wir
bei Erteilung einer Einzugsermachtigung den gilltigen Tagungsbeitrag von Ihrem Konto ab. Weiterhin
besteht die Mdglichkeit, unter Angabe der Veranstaltungsnummer und Ihres Namens den Tagungsbeitrag
auf unser Konto bei der Kreissparkasse Koéln, BLZ 370 502 99, Konto 132 003 153 zu (iberweisen.

Fragen zur Seminaranmeldung?

Wahrend unserer Birozeiten (Mo.-Do. 9:00 - 16:00 Uhr und Fr. 9:00 - 12:00 Uhr) erreichen Sie das Team
Organisation telefonisch Uber die Zentrale 02236/ 707- 0. AuBerhalb dieser Zeiten kénnen Sie Ihre
Nachricht gerne per E-Mail Politische-Bildung@kas.de oder Fax 02236/ 707-4230 bzw. -4355 an das
Bildungszentrum Schloss Eichholz senden.

Seminarstornierung

Sollte Ihnen die Teilnahme trotz einer verbindlichen Anmeldung nicht mdglich sein, benachrichtigen Sie uns
bitte umgehend und schriftlich an die in Threm Programm ausgewiesenen Ansprechpartner per E-Mail oder
Fax unter Angabe der Veranstaltungsnummer und der Thematik. Absagen bis zu 21 Kalendertagen (3
Wochen) vor Veranstaltungsbeginn sind kostenfrei. Bei einer Stornierung von 20 bis zu 3 Kalendertagen vor
Beginn werden 75% der Tagungsgebihr fadllig. Ab dem 2ten Kalendertag vor Tagungsbeginn muss der volle
Seminarbeitrag entrichtet werden. Bereits geleistete Zahlungen erhalten Sie bei fristgerechter Stornierung
selbstverstandlich zurlick, durch Lastschrift eingezogene Tagungsbeitrdage werden Ihnen umgehend
erstattet.

ErmdBigung von Tagungsbeitrigen
Auf vorherigen Antrag kann eine ErmaBigung auf den Tagungsbeitrag gewahrt werden. Dies gilt flir ALG-II-
Empfanger, Schiler, Studenten, Wehrdienst- und Zivildienstleistende.

Unterkunft und Verpflegung

Ihr Teilnehmerbeitrag umfasst Unterkunft und Verpflegung. Die Unterkunft erfolgt in der Regel im
Einzelzimmer - ausgestattet mit Dusche/ WC und TV. Ihr Zimmer kdénnen Sie am Anreisetag ab 12:00 Uhr
beziehen. Bei unserer Verpflegung handelt es sich um eine Vollpension + 2 Kaffeepausen, weitere
Leistungen entnehmen Sie bitte dem Seminarprogramm.

Bildungsurlaub

Es besteht grundsatzlich die Mdéglichkeit, Bildungsurlaub zu beantragen. Da sich die Férderungsrichtlinien je
nach Gruppe (z. B. Bundes- oder Landesbeamter, Angestellte, Arbeiter usw.) oder Bundesland voneinander
unterscheiden, ist es wichtig, dass Sie sich individuell informieren und Bescheinigungen bei uns spatestens
10 Wochen vor Veranstaltungsbeginn anfordern. Eine Garantie fir die Genehmigung kdnnen wir nicht
aussprechen. Bei Rickfragen diesbeziiglich wenden Sie sich bitte an margit.ramackers@kas.de.

Zertifizierung
Seit dem 11. Juni 2010 ist die Konrad-Adenauer-Stiftung mit dem Zertifikat audit berufundfamilie von der
berufundfamilie gGmbH ausgezeichnet.

Datenschutz

Personliche Daten werden nach den Datenschutz-Vorschriften verarbeitet. Dabei handeln wir in
Ubereinstimmung mit den anwendbaren Rechtsvorschriften zum Schutz personenbezogener Daten und zur
Datensicherheit. Ihre Daten werden ausschlieBlich im Rahmen unserer Veranstaltungsorganisation genutzt
und nicht an Dritte weitergegeben. Dieser Nutzung stimmen Sie hiermit ausdricklich zu.
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